Sefior

Guatemala, 29 de Noviembre de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios profesionales NUmero 7448-2019
aprobado mediante Acuerdo Ministerial 875-2,019 correspondiente al mes de noviembre 2019, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie 16EA3047 Numero de DTE 3849603933

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Brinde asesoria profesional al Director Administrativo Financiero, en cuanto a revisar algunos
documentos de solicitudes ingresados a la Direccidn Administrativa Financiera,
correspondientes al mes de noviembre de 2019. (Solicitudes internas y externas)

Brinde asesoria al Director Administrativo Financiero en cuanto a la resolucion de conflictos
generados en la gestion de la Direccion a su cargo durante el mes de noviembre 201 9, segun
requerimiento del Director.

Apoye a requerimiento del Director Administrativo Financiero en la elaboracién de informe de
proyeccion de cuota presupuestaria y cuota financiera correspondiente al mes de diciembre
2019 segun documentos emitidos por los Centros de Costo, para uso del Director
Administrativo Financiero.

Apoyo en la elaboracién de borradores de respuestas de seguimiento a diversas solicitudes
recibidas, para la revision y consideracién del Director Administrativo Financiero
correspondientes al mes de noviembre 2019.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se dio acompafiamiento al Director Administrativo Financiero en diversas reuniones de
trabajo para tratar temas relacionados a Administracién Financiera en Despacho Superior del
MICUDE, segln requerimiento del Director Administrativo Financiero.

Documentos oficiales en poder del Director Administrativo Financiero, relacionado a
lineamientos administrativos para el debido cumplimiento y atencion a las diversas
solicitudes ingresadas durante el mes de noviembre del presente ario, ante las secciones
y/o departamentos que conforman la Direccion Administrativa Financiera, segun
requerimiento-dgl Director Administrativo Financiero.
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